
 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

АДМИНИСТРАЦИИ городского округа САРАНСК 

               от 14 июля 2023 г.                                                                                 № 947 

О внесении изменений в постановление Администрации   городского округа 
Саранск от 31 марта 2016 года № 1244  «Об утверждении Административного 

регламента Администрации городского округа Саранск предоставления 
муниципальной услуги «Включение молодых семей, признанных нуждающимися 
в жилых помещениях,  в состав участников мероприятия по обеспечению жильем 
молодых семей ведомственной целевой программы   «Оказание государственной 
поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате  жилищно-коммунальных 

услуг» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение 
доступным  и комфортным жильем и коммунальными услугами                          

граждан Российской Федерации» 

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 

постановлением Правительства Российской Федерации от 17 декабря 2010 года № 1050 

«О реализации отдельных мероприятий государственной программы Российской 
Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными 
услугами граждан Российской Федерации» Администрация городского округа Саранск  
постановляет: 

1. Внести в постановление Администрации городского округа Саранск от 31 

марта 2016 года № 1244 «Об утверждении Административного регламента 
Администрации городского округа Саранск предоставления муниципальной услуги 
«Включение молодых семей, признанных нуждающимися в жилых помещениях, в 
состав участников мероприятия по обеспечению жильем молодых семей 
ведомственной целевой программы «Оказание государственной поддержки гражданам 
в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной 
программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и 
коммунальными услугами граждан Российской Федерации» (с изменениями, 
внесенными постановлениями Администрации городского округа Саранск от 25 
октября 2016 года  № 3080, от 31 января 2018 года № 186, от 15 ноября 2018 года № 
2611,  от 22 марта 2019 года № 568, от 2 октября 2019 года № 1759, от 2 октября 2020 
года № 1478, от 14 сентября 2021 года  № 1441) следующие изменения: 

1) наименование изложить в следующей редакции: 
«Об утверждении Административного регламента Администрации городского 

округа Саранск предоставления муниципальной услуги «Включение молодых семей, 
признанных нуждающимися в жилых помещениях, в состав участников мероприятия 
по обеспечению жильем молодых семей федерального проекта «Содействие субъектам 
Российской Федерации в реализации полномочий по оказанию государственной 
поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» 

государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и 
комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации»; 

2) в преамбуле слова «Об утверждении федеральной целевой программы 
«Жилище» на 2015-2020 годы» заменить словами «О реализации отдельных 
мероприятий государственной программы Российской Федерации «Обеспечение 
доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской 
Федерации»; 

3) в пункте 1 слова «ведомственной целевой программы «Оказание 
государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-

коммунальных услуг» заменить словами «федерального проекта «Содействие 
субъектам Российской Федерации в реализации полномочий по оказанию 
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государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-

коммунальных услуг». 

2. Внести в  Административный регламент Администрации городского округа 
Саранск предоставления муниципальной услуги «Включение молодых семей, 
признанных нуждающимися в жилых помещениях, в состав участников мероприятия 
по обеспечению жильем молодых семей ведомственной целевой программы «Оказание 
государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-

коммунальных услуг» государственной программы Российской Федерации 
«Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан 
Российской Федерации» следующие изменения: 

1) наименование изложить в следующей редакции: 
«Административный регламент Администрации городского округа Саранск 

предоставления муниципальной услуги «Включение молодых семей, признанных 
нуждающимися в жилых помещениях, в состав участников мероприятия по 
обеспечению жильем молодых семей федерального проекта «Содействие субъектам 
Российской Федерации в реализации полномочий по оказанию государственной 
поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» 

государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и 
комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации»; 

2) в пункте 1 слова «ведомственной целевой программы «Оказание 
государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-

коммунальных услуг» заменить словами «федерального проекта «Содействие 
субъектам Российской Федерации в реализации полномочий по оказанию 
государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-

коммунальных услуг»; 
3) в пункте 4: 
в абзаце втором: 

слова «органом исполнительной власти субъекта» заменить словами 
«исполнительными органами субъекта»; 

слова «ведомственной целевой программы» исключить; 

в абзаце третьем слова «ведомственной целевой программы «Оказание 
государственной поддержки гражданам в обеспечении                жильем и оплате 
жилищно-коммунальных услуг» заменить словами «федерального проекта «Содействие 
субъектам Российской Федерации в реализации полномочий по оказанию 
государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-

коммунальных услуг»; 
4) в пункте 5 слова «ведомственной целевой программы «Оказание 

государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-

коммунальных услуг» заменить словами «федерального проекта «Содействие 
субъектам Российской Федерации в реализации полномочий по оказанию 
государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-

коммунальных услуг»; 

5) в пункте 6 слова «15 дней» заменить словами «8 рабочих дней»; 
6) в пункте 7 слова «ведомственной целевой программы» исключить; 

7) в пункте 16 слова «на официальных сайтах Администрации «http://www.adm-

saransk.ru» заменить словами «на официальных сайтах городского округа Саранск 
https://саранск.рф»; 

8) в пункте 18 слова «на официальный сайт Администрации http://www.adm-

saransk.ru» заменить словами «на официальный сайт городского округа Саранск 
https://саранск.рф»; 

9) в пункте 19.1: 

в абзаце первом слова «ведомственной целевой программы» исключить; 
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в подпункте «з» слова «ведомственной целевой программы «Оказание 
государственной поддержки гражданам в обеспечении           жильем и оплате 
жилищно-коммунальных услуг» заменить словами «федерального проекта «Содействие 

субъектам Российской Федерации в реализации полномочий по оказанию 
государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-

коммунальных услуг»; 

10) пункт 22 изложить в следующей редакции: 
«22. Специалист Жилищного управления готовит письменное уведомление 

заявителю с указанием причин отказа за подписью заместителя начальника Жилищного 
управления. 

Повторное обращение с заявлением об участии в мероприятии допускается 
после устранения оснований для отказа, предусмотренных пунктом 21.»; 

11) подраздел 7 раздела 2 признать утратившим силу;                             
12) в пункте 27 слова «официальном интернет-сайте Администрации городского 

округа Саранск (http://www/adm-saransk.ru/)» заменить словами                            
«официальном сайте городского округа Саранск https://саранск.рф»; 

13) дополнить подраздел 1 раздела 3 пунктами 35.1, 35.2 следующего 
содержания: 

«35.1. В целях предоставления государственных и муниципальных услуг 
установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема 
посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного 
документа, удостоверяющего личность, или посредством идентификации и 
аутентификации с использованием информационных технологий, предусмотренных 
Федеральным законом  от 29 декабря 2022 года № 572-ФЗ «Об осуществлении 
идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием 
биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные 
законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу 
отдельных положений законодательных актов Российской Федерации». 

35.2. При предоставлении муниципальных услуг в электронной форме 
идентификация и аутентификация могут осуществляться посредством:  

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных 
государственных информационных систем, если такие государственные 
информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации 
порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой идентификации и 
аутентификации,   при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных 
информационных системах; 

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой 
информационной системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая 
сбор и хранение, биометрических персональных данных, их проверку и передачу 
информации о степени их соответствия предоставленным биометрическим 
персональным данным физического лица.»; 

14) в пункте 36 слова «ведомственной целевой программы» исключить; 
15) пункт 45 изложить в следующей редакции: 
«45. В течение 1 рабочего дня специалисты, ответственные    за предоставление 

муниципальной услуги, проверяют наличие всех необходимых документов, указанных 
в пункте 19, 19.1 Регламента, и по результатам проверки и рассмотрения 
представленных документов готовится проект постановления Администрации 
городского округа Саранск.»; 

16) пункт 46 изложить в следующей редакции: 
«46. В течение 3 рабочих дней проект постановления Администрации 

городского округа Саранск согласовывается, проходит правовую экспертизу, 

подписывается Главой городского округа Саранск и регистрируется ответственным за 

http://www/adm-saransk.ru
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регистрацию специалистом    в соответствии с распоряжением Главы Администрации 
городского округа Саранск от 30 декабря 2014 года № 91-р «О Регламенте 
Администрации городского округа Саранск».»; 

17) в пункте 47 слова «ведомственной целевой программы» исключить; 
18) пункт 49 изложить в следующей редакции: 
«49. Письменное уведомление о признании либо об отказе  в признании 

молодых семей участниками мероприятия подписывается заместителем начальника 
Жилищного управления Администрации городского округа Саранск.»; 

19) пункт 50 изложить в следующей редакции: 
«50. Результат предоставления муниципальной услуги  (письменное 

уведомление о признании молодых семей участниками мероприятия  либо письменное 
уведомление об отказе в признании молодых семей участниками мероприятия) 
выдается заявителю либо   его уполномоченному представителю по его желанию через                              
КУ «Городская общественная приемная» в порядке, предусмотренном регламентом 
Казенного учреждения городского округа Саранск «Городская общественная 
приемная», или направляется ему простым почтовым отправлением, если данные 
сведения указаны в заявлении,  в течение 3 рабочих дней со дня подписания 
уведомления о признании либо об отказе в признании молодых семей участниками 
мероприятия.»; 

20) в пункте 51 слова «ведомственной целевой программы» исключить; 
21) приложение 1 к Административному регламенту изложить            в новой 

редакции согласно приложению 1 к настоящему постановлению; 

22) приложение 2 к Административному регламенту изложить                 в новой 
редакции согласно приложению 2 к настоящему постановлению; 

23) приложение 3 к Административному регламенту изложить                  в новой 
редакции согласно приложению 3 к настоящему постановлению; 

24) приложение 4 к Административному регламенту изложить                    в 
новой редакции согласно приложению 4 к настоящему постановлению; 

25) приложение 5 к Административному регламенту изложить                  в новой 
редакции согласно приложению 5 к настоящему постановлению. 

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить                 на 
Заместителя Главы городского округа Саранск — Директора Департамента 
строительства Администрации городского округа Саранск. 

4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального 
опубликования. 
Глава городского округа Саранск                                                             И.Ю. Асабин



Приложение 1  
к  постановлению Администрации 

городского округа Саранск 

от  14 июля 2023  № 947 

Приложение 1 

к Административному регламенту 

Администрации городского  
округа Саранск  

 

 

Главе городского округа Саранск 

 

____________________________________ 

____________________________________ 

проживающего (ей )___________________ 

____________________________________ 

телефон_____________________________ 

e-mail_______________________________ 

 

заявление 

Прошу включить в состав участников мероприятия по обеспечению жильем 
молодых семей федерального проекта «Содействие субъектам Российской Федерации в 
реализации полномочий по оказанию государственной поддержки гражданам в 
обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной 
программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем                                     
и коммунальными услугами граждан Российской Федерации» молодую семью в составе: 
супруг ___________________________________________________________, 

(ф.и.о., дата рождения) 
 

паспорт:  серия __________ №____________, выданный __________________ 

__________________________________________________________________ 

____________________________________________«___» ________ 20__ г., 
проживает по адресу:________________________________________________ 

__________________________________________________________________; 

супруга ___________________________________________________________, 
(ф.и.о., дата рождения) 

паспорт:  серия __________ №____________, выданный __________________ 

__________________________________________________________________ 

____________________________________________«___» ________ 20__ г., 
проживает по адресу:________________________________________________ 

__________________________________________________________________; 

дети:_____________________________________________________________ 

(ф.и.о., дата рождения) 
свидетельство о рождении (паспорт для ребенка, достигшего 14 лет) 

(ненужное вычеркнуть) 
паспорт:  серия __________ №____________, выданный __________________ 

__________________________________________________________________ 

____________________________________________«___» ________ 20__ г., 
 

проживает по адресу:________________________________________________ 

__________________________________________________________________; 
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дети:_____________________________________________________________ 

(ф.и.о., дата рождения) 
свидетельство о рождении (паспорт для ребенка, достигшего 14 лет) 

(ненужное вычеркнуть) 
 

паспорт:  серия __________ №____________, выданный __________________ 

__________________________________________________________________ 

____________________________________________«___» ________ 20__ г., 
проживает по адресу:________________________________________________ 

__________________________________________________________________; 

дети:_____________________________________________________________ 

(ф.и.о., дата рождения) 
свидетельство о рождении (паспорт для ребенка, достигшего 14 лет) 

(ненужное вычеркнуть) 
 

паспорт:  серия __________ №____________, выданный __________________ 

__________________________________________________________________ 

____________________________________________«___» ________ 20__ г., 
проживает по адресу:________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 

      

С  условиями  участия  в мероприятии по обеспечению жильем молодых семей 
федерального проекта «Содействие  субъектам   Российской   Федерации   в реализации 
полномочий по оказанию государственной поддержки  гражданам в обеспечении жильем  
и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной программы Российской         
Федерации  «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами 
граждан Российской Федерации» ознакомлен (ознакомлены) и обязуюсь (обязуемся) их 
выполнять: 
1) _________________________________       ____________      ____________ 

         (ф.и.о. совершеннолетнего члена семьи)               (дата, время)                 (подпись)                               
2) _________________________________       ____________      ____________ 

         (ф.и.о. совершеннолетнего члена семьи)               (дата, время)                 (подпись)                               
     К заявлению прилагаются следующие документы: 
1) ________________________________________________________________; 

(наименование и номер документа, кем и когда выдан) 
2) ________________________________________________________________; 

(наименование и номер документа, кем и когда выдан) 
3) ________________________________________________________________; 

(наименование и номер документа, кем и когда выдан) 
Заявление  и  прилагаемые  к нему согласно перечню документы приняты 

«__» ____________ 20__ г. 
_______________________________     _______________     _______________   (должность 
лица, принявшего заявление)     (расшифровка подписи)       (подпись, дата)                                  
Получение результата муниципальной услуги:  
□  по почте;          □  на руки. 
 

Согласие на обработку и распространение своих персональных данных при 
сохранении их конфиденциальности в соответствии                      с Федеральным законом 
от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных». 

Согласен ________________________ 

                                Подпись 

garantf1://71749506.1000/
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Согласие на обработку и распространение своих персональных данных при 
сохранении их конфиденциальности в соответствии                              с  Федеральным 
законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных». 

Согласна ________________________ 

                                              подпись                                    
 

 

 

 

 



Приложение 2  
к  постановлению Администрации 

городского округа Саранск 

от  14 июля  2023  №  947 

Приложение 2 

к Административному регламенту 

Администрации городского  
округа Саранск  

 

Сведения 

о месте нахождения, графике работы и контактных телефонах организаций, 
осуществляющих функции приема документов и выдачи результатов предоставления 

муниципальной услуги 

Наименование организаций, 
осуществляющих функции 

приема документов и 
выдачи результатов 

предоставления 
муниципальной услуги 

Адрес Контакт-

ные номера 
телефонов 

График работы Адрес Интернет-сайта 
(страницы), адрес 

электронной почты 

Администрация городского 
округа Саранск 

430005 

г. Саранск, 
пр. Ленина, 4 

8(8342)  

47-25-79,  

24-15-35,  

24-34-90 

понедельник - пятница с 
8.30 до 17.30 ч., перерыв на 

обед с 13.00 до 14.00 ч. 
выходные дни - суббота, 

воскресенье 

https://саранск.рф 

e-mail:  saransk@e-

mordovia.ru 

Казенное учреждение 
городского округа Саранск 
«Городская общественная 

приемная» 

430005 

г. Саранск, 
пр. Ленина, 4, 

подъезд 2 

8(8342) 

39-27-39, 

39-27-37 

понедельник - пятница с 
8.00 до 18.00 ч., без 

перерыва на обед, суббота - 
с 8.00 до 14.00 ч. выходной 

день - воскресенье 

https://саранск.рф 

e-mail:  saransk-

office@e-mordovia.ru 

Государственное 
автономное учреждение 
Республики Мордовия 

«Многофункциональный 
центр предоставления 

государственных и 
муниципальных услуг» 

430005  

г. Саранск, ул. 
Большевистска

я, 31 

8(8342) 

39-29-39 

пн. вт, чт, пт с 8.00 до 
18.00*   

среда с 8.00 до 20.00*  

суббота с 9.00 до 15.00*  
выходной день- воскресенье 

*Прием заявлений и 
документов от заявителей 

прекращается за 30 минут до 
окончания рабочего времени 

mfc13.ru 

e-mail: mfcrm@e-

mordovia.ru 

mfc13.ru 

e-mail: mfcrm@e-

mordovia.ru 

Государственное 
автономное учреждение 
Республики Мордовия 

«Многофункциональный 
центр предоставления 

государственных и 
муниципальных услуг» 

Луховский офис 

430910, г. о. 
Саранск, п. г. т. 

Луховка. 
ул. Октябрьска

я, 29 

8(8342)  

25-58-68 

понедельник с 9.00 - 16.00 

перерыв  
с 12.00  - 12.36), 

вторник с 9.00 - 16.00 

(перерыв  
с 12.00 - 12.36 ) 

среда с 10.00 - 17.00 

(перерыв с  
13.00 - 13.36) 

четверг с 8.00 - 15.00 

(перерыв  
с 12.00 - 12.36) 

пятница с 9.00 - 16.00 

(перерыв  
с 12.00 - 12.36 ) 

суббота, воскресенье - 
выходные 

Государственное 
автономное учреждение 
Республики Мордовия 

«Многофункциональный 
центр предоставления 

государственных и 
муниципальных услуг» 

Ялгинский офис 

430904, г.о. 
Саранск, п. г. т. 

Ялга, ул. 
Пионерская, 

37 

8(8342)  

25-38-09 
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Приложение 3  
к  постановлению Администрации 

городского округа Саранск 

от  14 июля  2023  № 947 

Приложение 3 

к Административному регламенту 

Администрации городского 

 округа Саранск  
Сведения 

о месте нахождения и графике работы специалистов Жилищного управления 
Администрации городского округа Саранск 

Должность Адрес места 
нахождения 

№ каб. Служебный 
телефон 

График приема 

Начальник Жилищного управления 
Администрации городского округа 
Саранск 

г. Саранск, 
пр. Ленина, 4 

308 8(8342)  

47-69-69 

3 среда каждого 
месяца с 15.00 до 

17.30 часов 

Заместитель начальника 
Жилищного управления 
Администрации городского округа 
Саранск 

г. Саранск, 
пр. Ленина, 4 

309 8(8342)  

47-58-50 

Среда с 10.00 до 
13.00 часов 

Главный специалист Жилищного 

управления Администрации 
городского округа Саранск 

г. Саранск, 
пр. Ленина, 4 

307 8(8342)  

47-58-50 

Среда с 10.00 до 
13.00 часов 

Заведующий отделом по 
Ленинскому району Жилищного 
управления Администрации 
городского округа Саранск 

г. Саранск, 
пр. Ленина, 4 

223 8(8342)  

47-25-79 

Среда с 10.00 до 
13.00 часов 

Заведующий отделом по 
Октябрьскому району Жилищного 
управления Администрации 
городского округа Саранск 

г. Саранск, 
пр. Ленина, 4 

224 8(8342)  

24-15-35 

Среда с 10.00 до 
13.00 часов 

Заведующий отделом по 
Пролетарскому району Жилищного 
управления Администрации 
городского округа Саранск 

г. Саранск, 
пр. Ленина, 4 

222 8(8342)  

24-34-90 

Среда с 10.00 до 
13.00 часов 

Перерыв на обед с 13.00 до 14.00 часов; выходные дни - суббота, воскресенье 



Приложение 4  
к  постановлению Администрации 

городского округа Саранск 

от  14 июля  2023  №  947 

Приложение 4 

к Административному 
регламенту 

Администрации городского 

округа Саранск 

Блок-схема 

прохождения административных процедур 
┌───────────────────────────────────────────────────────────────────────┐ 

│                           Обращение заявителя                         │ 

└───────────────────────────────────┬───────────────────────────────────┘ 

                                    │ 

                                    ▼ 

┌───────────────────────────────────────────────────────────────────────┐ 

│                Прием, регистрация и передача документов               │ 

│            Начальнику Жилищного управления – 1 рабочий день,          │   
└───────────────────────────────────┬───────────────────────────────────┘ 

                                    │ 

                                    ▼ 

┌───────────────────────────────────────────────────────────────────────┐ 

│              Рассмотрение заявления специалистом Управления,          │ 

│             подготовка проекта постановления – 1 рабочий день         │ 

└───────────────────────────────────┬───────────────────────────────────┘ 

                                    │ 

                                    ▼ 

┌───────────────────────────────────────────────────────────────────────┐ 

│       Согласование, подписание Главой городского округа Саранск       │ 

│          и регистрация проекта постановления – 3 рабочих дня          │ 

└───────────────────────────────────┬───────────────────────────────────┘ 

                                    │ 

                                    ▼ 

┌───────────────────────────────────────────────────────────────────────┐ 

│  Направление (выдача) письменного уведомления о признании (об отказе  │ 

│  в признании) молодых семей участниками мероприятия – 3 рабочих дня   │ 

└───────────────────────────────────────────────────────────────────────┘ 
 

 

 

 



Приложение 5  
к  постановлению Администрации 

городского округа Саранск 

от  14 июля  2023  № 947 

Приложение 5 

к Административному регламенту 

Администрации городского 

 округа Саранск  

  

Форма обращения 

на обжалование действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе 
предоставления муниципальной услуги 

  

                                         Главе городского округа Саранск 

                                         ________________________________ 

                                         гр. _____________________________ 

                                         ________________________________ 

                                         проживающего по адресу: _________ 

________________________________ 

                                         тел. ____________________________ 

  

Жалоба на действие (бездействие) 
 

__________________________________________________________________ 

  (наименование органа или должность, ФИО должностного лица органа) 
существо жалобы: 
__________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 

(краткое изложение  обжалуемых действий (бездействия), указать основания,                             
по которым лицо, подающее жалобу,  несогласно с действием  (бездействием),                           
со ссылками на пункты регламента) 
__________________  _______________________________________________ 

      (подпись заявителя)                     (фамилия, имя, отчество заявителя) 
 

                                       «_______» ______________ 20____ г. 


